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Al Personale A.T.A. 

Sede 
 
 
 

 
OGGETTO: convocazione incontro per la formulazione della proposta del piano delle attività 

del personale Ata per l’a.s. 2024/2025 

 

 
Il personale in indirizzo è convocato per il giorno 3.9.2024 alle ore 10.00 presso la sede centrale 

dell’Istituto per discutere i seguenti argomenti all’o.d.g.: 

 
1. Organizzazione del servizio e delle attività didattiche: criteri generali e adempimenti di inizio anno; 

2. Organico e piano annuale di lavoro; 

3. Proposta piano delle attività a.s. 2024/25 - assegnazione personale amministrativo ai servizi/uffici, 
assegnazione dei collaboratori scolastici ai comuni/ plessi/reparti; 

4. Proposta chiusura della Scuola nelle giornate pre-festive in occasione della sospensione delle 
attività didattiche e nel periodo estivo a.s. 2024/25; 

5. Uffici di segreteria – orario di ricevimento; 

6. Disponibilità ad effettuare lavoro straordinario; 

7. Comunicazioni varie ed eventuali. 
 

L’incontro - espressamente previsto dall’art. 53, c.1 primo capoverso del Ccnl 29/11/2007 

sostituito dall’art. 41, c.3 del Ccnl 19/4/2018 - costituisce obbligo di servizio. 

 
 
 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Livia CASAMASSIMA 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 
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